JAK WYPEENIC | ZtOZYC WNIOSEK DO | KLASY SZKOtY PODSTAWOWE!

Jesli zdecydowalismy sie zapisa¢ dziecko do szkoty obwodowej i ztozyliSmy ZGLOSZENIE nie bedzie mozliwe
wypetnianie WNIOSKU.

W czasie przewidzianym w harmonogramie rekrutacji na sktadanie zgtoszen lub wnioskéw pojawi sie na stronie
mozliwos¢ ich wypetnienia, podpisania i wystania.

Wykonaj kolejne kroki —to wazne by zachowad kolejnos¢ dziatan:

1. Wypetnit wniosek

2. Dodaj wymagane zatgczniki

3. Podpisz cyfrowo wniosek (domyslnie podpisujemy wniosek, ktérego czescig sg zatgczniki — podpisanego nie
mozna edytowadé, nie mozna dodawac zatgcznikow)

4. Wyslij wniosek (samo wypetnienie i podpisanie nie wystarczg by bra¢ udziat w rekrutacji!)

Klikamy Wypetnij podanie:

Q\\] Nabor @

POZNAN
Informator | Wypetnij podanie Zaloguj  Kontakt

W kolejnym kroku bedziemy mogli wybraé sposdb logowania (przez Login.gov.pl lub na zatozone w wczesniej konto),
badz zatozenie konta przez wypetnienie i zapisanie podania.

= Poznan - Szkota Podstawowa -

WYPELNIJ) PODANIE

Jezeli posiadasz profil zaufany lub juz wczesniej zatozytes konto w systemie Nabor i posiadasz login i hasto, mozesz sie zalogowac i dodac podanie do istniejacego konta.

Logowanie przez Login.gov.pl Logowanie na istniejgce konto Nie mam jeszcze konta

Profil Zaufany, e-dowdd, mojelD w systemie Nabar

Jezeli nie posiadasz jeszcze konta to zostanie ono zatozone
) automatycznie po wypetnieniu pierwszego wniosku.

®

Zalogyj sie przez Wezet Krajowy Zaloguyj Wypetnij podanie




Na stronie Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola (obowigzkowe oznaczone sg czerwong gwiazdkg). Nastepnie
przechodzimy do strony Szkota obwodowa. Z rozwijanej listy wybieramy te, w ktérej obwodzie mieszkamy.

Dane dziecka | Si I Wybraneszkoty  Kryteria klas pierwszych ~ Zakoncz

@ @
Dane dziecka Szkota obwodowa  Wybrane szkoly Kryteria klas Zakoficz
plerwszych
Szkota obwodowa dziecka
(] Chce tylko wypetni zgt ie do szkoty obwod
Szkota obwodowa jest Z innego regionu
Danedziecka  Szkotaobwodowa  Wybrane szkoly Kryteria klas Zakoficz
plerwszych
Na kolejnej stronie wniosku wybierzemy szkoty, do ktérych chcemy zapisac¢ dziecko. »z.'
%

Wybieramy interesujgcg nas szkote i zatwierdzamy wybdr klikajgc w zielony przycisk z lewej strony placéwki na liscie.
Mozemy wybra¢ maksymalnie 3 szkoty (plus wskzana wczesniej szkota obwodowa).

= > .
Danedziecka  Szkora obwodowa | IWyBrane szkoty | Kryteria kas pierviszych  Zakofcz Anuks
o ® [ J [ J ®
Wybierz placowki
Wybrane placowki s szowy 23
¥ © ©
2 006
] ® ©

Wybierz z listy dostepnych placowek
Rkcja Placowia Q

» UWAGA! Kolejnosé wybranych szkét ma znaczenie! System bedzie starat sie zakwalifikowa¢ kandydata na jak

najwyiszg preferencje biorgc pod uwage punkty.

Na kolejnej stronie odpowiadamy na pytania zwigzane z kryteriami. Wybierajgc odpowiedZ Odmawiam nie
otrzymamy punktéw. Zaznaczajgc Tak musimy pamietac o dotgczeniu odpowiednich zatgcznikéw (Oswiadczen) do

whiosku, jesli s3 wymagane.
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= é
Dane dziecka  Szkota obwodowa  Wybrane szkoty Zakoncz

Po wypetnieniu odpowiedzi w zaktadce Kryteria klikamy w strzatke bgdz Zakoncz przechodzimy do finalizacji
wypetniania wniosku. Zobaczymy tutaj informacje o dalszych krokach, ktére musimy wykona¢, by ztozyé poprawnie

dokument.

Dane dhiscka v Y Keyte n

0. .0 0 o o koncie.

Klikamy Zapisz i w tym momencie zgtoszenie bedzie widoczne na naszym

Jesli nie logowalismy sie przez Login.gov.pl zobaczymy tutaj wygenerowane
dane do logowania. Dane te znajdg sie takze na ostatniej stronie wniosku.
PROSIMY O ICH ZACHOWANIE — dzieki nim bedziemy mogli sie zalogowac na

Zapisz Anulyj . .,
- konto w systemie Nabor.



Whiosek

Poznan - Szkota Podstawowa 2026 r.

Wypetnianie wniosku powiodto sie.

@n Pobierz wniosek m

Mozemy klikng¢ Pobierz wniosek, by zapisa¢ dokument w formacie PDF na komputerze. By wykona¢ kolejne kroki
wybieramy Moje konto.

Statusy wniosku

1. Nieztozony w rekrutacji podstawowej— wniosek nie zostat ztozony lub nie zostat zatwierdzony w systemie przez
szkote (gdy zanieslismy wersje papierowg) ztOZ WNIOSEK!

2. Ztozony — dokument zostat poprawnie ztozony lub zostat zatwierdzony w systemie (gdy zaniesliSmy wersje
papierow3)

3. Ziozony i zweryfikowany — wniosek zostat zweryfikowany pod wzgledem formalnym

4. Odrzucony - wniosek zostat odrzucony przez komisje rekrutacyjng. Przy statusie wniosku na koncie w systemie Nabor

bedzie podany powdd odrzucenia dokumentu. Taki wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji. Nalezy
wypetni¢ i ztozy¢ nowy wniosek.

Nasz wniosek ma teraz status Nieztozony w rekrutacji podstawowej.

Data ztozenia Status Podpis

Nieztozony w rekrutacji podstawowe) @

Pamietajmy, ze nie wystarczy samo wypetnienie wniosku i jego podpisanie, by brat on udziat w rekrutacji!vj
®

Bedac zalogowanym na koncie klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zataczniki.

Podpis
@ Wybierz akcje v

Pobierz wniosek

Podpisz wniosek Profilem
Zaufanym (e-podpis)

Edytuj
Zataczniki
2162 wniosek

Usun

» W kolejnym kroku dodajemy wszystkie wymagane zataczniki do naszego wniosku (po jego podpisaniu i ztozeniu nie
¢ bedziemy mogli juz tego zrobié!). Klikamy Dodaj zatgcznik i wpisujemy jego nazwe (np. Oswiadczenie o samothym
® wychowywaniu dziecka).



Gdy mamy juz wszystkie zatgczniki dodane na w zaktadce Wybierz akcje wybieramy opcje Podpisz zgtoszenie
Profilem zaufanym (e-podpis). Podpisane Zgtoszenie automatycznie zostanie dodane jako zatgcznik.

Teraz mozemy przesta¢ nasze dokumenty. By to zrobi¢ klikamy .

Status naszego wniosku zmieni sie na Ztozony w rekrutacji podstawowej. Od tej chwili jest on widoczny we
wszystkich wybranych przez nas szkotach.

CO JESLI CHCEMY DOKONAC ZMIAN WE WNIOSKU, KTORY JUZ PODPISALISMY | ZtOZYLISMY?

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie bedziemy mogli edytowa¢ wniosku oraz zatacznikéw. Bedg one
weryfikowane przez placéwke. Jezeli w trakcie weryfikacji placdwka napotka na problem bedzie sie kontaktowata z
rodzicem i moze by¢ wtedy konieczne uzupetnienie danych lub dokumentéw. W takim przypadku placéwka cofnie
whniosek do ponownej edycji.

Podpis

® Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazymy,

ze we wniosku sg btedy. Musimy sie skontaktowac sie z placowka
Pk WGk pierwszego wyboru, by cofneta wniosek do ponownej edycji.

Romsj e Mozemy tez skorzystaé z opcji Popro$ o wycofanie do edycji.

Usun podpis

R Y Whiosek cofa do edycji placowka pierwszego wyboru.
Zataczniki

Popros o wycofanie do
edycji

By edytowac wycofany wniosek musimy najpierw usung¢ podpis, a dopiero potem mozemy edytowaé dokument.

Status Podpis
Status Podpis
zony w rekrutacji podstawowej @ Wybierz akcje v —
i zony w rekrutacji podstawowej @ Wybierz akcje v
=
Pobierz wniosek N

Dodaj drugi podpis

Podpisz wniosek Profilem
Usufi podpis Zaufanym (e-podpis)
Pokaz podpisy Edytuj
Zatgczniki Zatgczniki

Zt6z wniosek 216z wniosek

Usud Usuf

Musimy pamietaé, ze wniosek mozemy ztozy¢ tylko w czasie przewidzianym na to w harmonogramie
naboru.



